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INSTRUCTIVO SOBRE LOS REQUISITOS PARA ASIGNACIÓN DE CUPOS ESTUDIANTES NUEVOS  
 

 
“CON AMOR HACIA LA EXCELENCIA”       

 

 

Inscripción Virtual 
 

Página Web: alpumarejopalmira.edu.co  

• Buscar  SINAC  
Ingresar en inscripción - Aceptar 
Diligenciar el Formulario completo  
Al finalizar click en Enviar formulario 
Copiar código del Estudiante - Aceptar 
Ingresa de nuevo a la plataforma e ingrese el código del estudiante click en Imprimir Formulario en hoja tamaño 
oficio, y presentarse a la institución con la documentación completa según el grado escolar solicitado. 

• Diligenciar Formulario SIMPADE e imprimirlo 
 

o GRADO TRASICIÓN 0º 
➢ Registro Civil Original  
➢ Fotocopia de Carnet de Vacunas 
➢ Fotocopia de la Cédula de los Padres de Familia 
➢ Fotocopia de la Cédula del acudiente si es diferente al Padre de Familia  
➢ Constancia o boletín del jardín si está estudiando 
➢ Retiro de Simat si está estudiando 
➢ Carta de la EPS Contributiva o Subsidiada 
➢ Carpeta Colgante metálico Normafold café  
➢ 2 Cartulinas legajadoras Normafold amarillas con gancho plástico 

 

O GRADO 1º A 5º PRIMARIA 
➢ Registro Civil Original para menores de 7 años 
➢ Fotocopia de la Tarjeta de Identidad ampliada al 150% mayores de 7 años 
➢ Fotocopia de todos los Boletines del año que está cursando 
➢ Fotocopia de la Cédula de los Padres de Familia 
➢ Fotocopia de la Cédula del acudiente si es diferente al Padre de Familia  
➢ Certificado de Estudio del año anterior cursado y aprobado 
➢ Retiro de Simat si está estudiando (al finalizar el año lectivo) 
➢ Carta de la EPS Contributiva o Subsidiada 
➢ Carpeta Colgante metálico Normafold café 
➢ 2 Cartulinas legajadoras Normafold amarillas con gancho plástico 

 

O GRADO 6 º A 10º BASICA SECUNDARIA Y MEDIA 
➢ Fotocopia de la Tarjeta de Identidad ampliada al 150%  
➢ Fotocopia de todos los Boletines del año que está cursando 
➢ Fotocopia de la Cédula de los Padres de Familia 
➢ Fotocopia de la Cédula del acudiente si es diferente al Padre de Familia 
➢ Certificados de Estudio desde grado 5º hasta el grado actual aprobado 
➢ Retiro de Simat si está estudiando (al finalizar el año lectivo) 
➢ Carta de la EPS Contributiva o Subsidiada 
➢ Carpeta Colgante metálico Normafold café 
➢ 2 Cartulinas legajadoras Normafold amarillas con gancho plástico 

 

SEDES 
➢ Sede Central Cra 16 Nº 32 02 B/ Colombina (Grados 6º a 10º jornada AM y 6º a 9º jornada PM). 
➢ Santísima Trinidad Cl 31 Nº 15-44 B/ Colombina (Grados 0º, 1º, 2º, 3º, 4º y 5º mañana y tarde). 
➢ Práxedes Espinosa Cra 2 AE Nº 31- 20 B/ Municipal (Grados 0º, 1º, 2º, 3º, 4º y 5º Jornada Única). 
➢ Agustín Codazzi Cl 30 Nº 7 – 40 B/ Fátima (Grados 0º y 1º jornada mañana). 

 

NOTA: Los Padres de Familia que no puedan realizar la matrícula personalmente deben presentar una 
Declaración juramentada y autenticada en la notaria donde autorice al acudiente que se hará cargo del menor 
durante el proceso educativo. 

 
LA ENTREGA DE DOCUMENTOS Y MATRICULA SE REALIZARÁ EN LA SEDE CENTRAL 

 DE LUNES A VIERNES DE 8:00AM HASTA LA 1:00 PM 
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